Congreso Paraguayo de Pediatria

REGLAMENTO

Reunidn Cientifica cumbre de la SPP, de caracter multidisciplinario, trata sobre la salud y la
enfermedad, la familia y el medio del nifio y del adolescente. El congreso es organizado por
la SPP quien delega la responsabilidad y su ejecucion al COMITE ORGANIZADOR (C.0.)

DE LA SEDE DEL CONGRESO. El Congreso Paraguayo de Pediatria tendra lugar en la
ciudad de Asuncidn y su sede sera designada por el Comité Organizador.

DE LA PERIODICIDAD Y DURACION DEL MISMO. El congreso se realizara cada dos
afios salvo que una asamblea general determine lo contrario. ElI C. O. fijara la fecha del
mismo Yy tendra en cuenta que ésta no coincida con congresos nacionales o internacionales
relacionados con la especialidad. La SPP no programara en el afio, a nivel nacional, ninguna
actividad similar que signifique interferencia a su organizacion.

El congreso, incluyendo el precongreso, tendrd una duracién maxima de cinco dias y no
menos de tres.

DE SUS MIEMBROS

MIEMBROS TITULARES. Son miembros TITULARES los socios de la SPP, los médicos
no socios de la SPP y los profesionales no médicos que concurran al evento y hayan
abonado su cuota de inscripcion. Tienen derecho a participar en todas las actividades
cientificas del congreso y en aquellas actividades sociales que les haya sido expresamente
acordada por el comité organizador.

MIEMBROS INVITADOS. Son miembros INVITADOS las personalidades que por sus
relevantes condiciones cientificas hayan sido invitadas por el C. O. a participar del congreso.

MIEMBROS ACOMPANANTES. Son miembros ACOMPANANTES aquellos familiares
que acompanan a los miembros titulares y hayan abonado su cuota de inscripcion.

DE SUS AUTORIDADES

DEL COMITE ORGANIZADOR. El Comité Organizador esta conformado por el Comité
Ejecutivo, el Comité Cientifico y las distintas comisiones auxiliares y grupos de trabajo. Son
miembros natos del comité los secretarios de Actividades Cientificas y de Finanzas de la
SPP.

DEL COMITE EJECUTIVO (C.E.). Es la maxima autoridad del Comité Organizador, esta
constituido por el Presidente, el Vicepresidente, el Secretario General, el Secretario de
Finanzas y el Secretario de Actas. El presidente y el vicepresidente. Nombrados por la
asamblea general ordinaria de la SPP, nominaran a los deméas componentes del C.E. en un
plazo no mayor de treinta dias, el que una vez constituido designara a los otros integrantes
del comité organizador.



El Comité Ejecutivo es el encargado de definir los objetivos y criterios generales del
congreso, asi como el cronograma de trabajo. Establecera el presupuesto y pondra su mayor
empefio en la eficiente administracion del mismo. Mantendra una fluida y permanente
comunicacion con el comité cientifico y los demas miembros del C.O. a fin de velar por una
ejecucion precisa y armoénica de todos los aspectos vinculados a la organizacion del evento.
Es de su incumbencia fijar la fecha del congreso y determinar el logo del mismo. El C.E. se
reunira en forma periodica para analizar el avance de las tareas relativas a la organizacion
del evento, las propuestas del Comité Cientifico y de las comisiones y grupos de trabajo, asi
como cualquier otro asunto que guarde relacion al congreso. Nominara a presidentes,
Coordinadores y secretarios de mesas, debiendo los mismos ser miembros de la SPP, al dia
con sus obligaciones societarias. Se pondra especial cuidado en estas nominaciones teniendo
en cuenta el principio de equidad y en casos especiales se podra solicitar la colaboracion de
profesores invitados, para igual funcion. Organizard grupos de trabajo para fines especificos
(jurados de premios, etc.).

Coordinaré todo lo referente a la comunicacion. Se pondra el mayor empefio en buscar el
consenso para sus resoluciones y si asi no fuere, sera necesaria la anuencia de una mayoria
simple de sus miembros.

DEL PRESIDENTE. Es el representante legal del Comité Organizador. Firmara las
correspondencias, los contratos y documentos relativos al congreso con el Vicepresidente, el
Secretario General, el Secretario de Finanzas y el Coordinador del Comité Cientifico segln
fuere el caso. Es el encargado de presidir las reuniones del comité. Estara a su cargo el
discurso de apertura del congreso conjuntamente con el Presidente de la SPP y el de la
clausura con el vicepresidente y un representante de los profesores invitados. En casos de
urgencia podra tomar resoluciones por si mismo, debiendo comunicar al C.E. en la primera
reunion posterior al hecho.

DEL VICEPRESIDENTE. Reemplaza al presidente en caso de ausencia. Es colaborador
activo y cercano del mismo y como tal tendra a su cargo diversas funciones de acuerdo a los
requerimientos del congreso.

DEL SECRETARIO GENERAL. Informaré en cada reunion todo lo relacionado con las
correspondencias recibidas y las emitidas manteniendo al dia un archivo de los mismos.
Elaborara con el presidente el orden del dia de las reuniones del comité. Es el encargado de
supervisar la ejecucion de las resoluciones del C. E. Es de su responsabilidad el manejo de
las relaciones con el personal administrativo autorizado por el C.E. Sera nexo del Comité
con la CD de la SPP a quien mantendra informado en forma bimensual acerca del desarrollo
de la organizacion del congreso.

La Secretaria del Congreso estara bajo la supervision directa del Secretario General quien
arbitrard los medios necesarios para su funcionamiento. Se podra contratar, si fuere el caso,
los servicios de una empresa especializada que brinde su asesoramiento y facilite el personal
y los recursos técnicos para la realizacion de del congreso.

DEL SECRETARIO DE FINANZAS. Es el responsable del manejo de los fondos del
congreso. Tendrd a su cargo elaborar el presupuesto del congreso. Los fondos seran
depositados en una cuenta bancaria. Tendra al dia un registro de inscriptos y de los
profesores invitados. Llevard la contabilidad del movimiento de caja, o mas detallado



posible y dara cuenta del mismo en las reuniones del C.E. las veces que fuese requerido. El
Secretario de Finanzas de la SPP en ejercicio durante el afio de realizacion del congreso,
miembro nato de esta secretaria, acompafiard en calidad de Sub Secretario al titular
nominado por el C.E. si este fuera otra persona. Esta secretaria contaré con la colaboracion y
asesoramiento técnico del personal profesional idoneo rentado de la SPP.

DEL SECRETARIO DE ACTAS. Es el encargado de llevar un libro de actas de las
reuniones del Comité Ejecutivo. Hard un seguimiento del cumplimiento de las tareas
asentadas en el mismo presentando en forma mensual un informe en la reunién del C.E.

DEL COMITE CIENTIFICO (C. C.). es el encargado de proyectar el programa cientifico y
ejecutar en un contexto de excelencia. Elaborara un programa que constituya un servicio al
profesional y a la sociedad, un servicio que aporte conocimientos actualizados a fin de
satisfacer las necesidades de asistencia médica a la comunidad. EI C. C. est4 constituido por
un Coordinador General, un secretario y los miembros considerados necesarios. Se pondra el
mayor empefio en que estos miembros sean representativos de las de las instituciones
asistenciales y docentes referentes en este momento de la pediatria nacional. EI Coordinador
serd responsable del Comité y entenderd en todo lo relativo al programa cientifico. El
secretario levantara las actas de las reuniones del Comité y lo registrara en el libro del acta
del congreso. Los miembros del Comité serén los colaboradores inmediatos del Coordinador
y responsables con él en todo cuanto tenga relacién con la elaboracidon y ejecucion del
programa cientifico del congreso. El secretario de Actividades Cientificas de la SPP sera
obligatoriamente uno de los componentes de este comité y en caso de sustitucién del mismo
el nuevo miembro formara igualmente parte de este Comité.

El comité se reunirad en forma ordinaria de acuerdo a las necesidades de su cronograma y lo
hara en forma conjunta con el C. E. y / o las comisiones y grupos de trabajo afines, las veces
que se consideren necesarias. Se estimulara la participacion de los Comités de
Especialidades en el programa cientifico del congreso.

Son funciones del Comité:
a. Organizar el programa cientifico de acuerdo a los siguientes propdsitos:

e Informar sobre los avances pediatricos en lo nacional, en las areas de
asistencia, rehabilitacion, docencia, organizacion y administracion.

e Intercambiar y analizar las experiencias pediatricas del pais y del
extranjero.

e Enfatizar sobre los aspectos preventivos y epidemiolégicos de la
pediatria.

e Brindar oportunidad para presentar trabajos cientificos concluidos
recientemente.

b. Elegir las modalidades de presentacion cientificas que a su criterio se
adecuen al fin propuesto.
C. Seleccionar los disertantes, nacionales y extranjeros, en consideracion a

su calidad cientifica. En relacién a los extranjeros tener en cuenta
directivas emanadas del C.E. relacionados a los rubros destinados al

efecto.

d. Proponer integrantes de mesas cuando la presencia de los mismos es
considerada necesaria en el tratamiento del tema.

e. Organizar cualquier grupo de trabajo para el mejor cumplimiento de sus

fines.



Definida las modalidades de presentacion cientifica y nominados los disertantes
invitados, nacionales y extranjeros, seran puestos en conocimientos del C.E. para su
inclusion en los boletines informativos periddicos y en los programas del congreso
que doce y seis meses antes del evento éste debera emitirlos.

Los integrantes de las comisiones: Pre congreso, Publicaciones, Audiovisuales y
Jornada de Enfermeria realizaran su cometido en permanente coordinacion con el
comité cientifico.

DE LOS ASESORES. Estaran conformados por ex presidentes de eventos similares
u otros de caracter internacional organizados por la sociedad, quienes por su
experiencia representen un real aporte al evento. Su participacion sera determinada
por el C.E.

DE LAS COMISIONES. Estaran a su cargo gestiones especificas que hacen a la
mejor organizacion y brillo del evento. Serén tantas como fuesen necesarias, estaran
compuestas por tres miembros como minimo, coordinado por uno de ellos. El
resultado de sus gestiones sera reportado a los 6rganos pertinentes determinados en
este reglamento. Cada comision elaborard un plan de trabajo, con presupuesto de
gastos y su labor estara encuadrada en un organigrama y un cronograma de acuerdo a
las normas del C. O. Son considerados de necesidad las siguientes comisiones,
pudiendo no obstante crearse otras.

PRECONGRESO

TEMAS LIBRES

JORNADA DE ENFERMERIA

PRENSA Y PROPAGANDA

ACTIVIDADES SOCIALES Y CULTURALES
AUDIOVISUALES

RECEPCION Y ALOJAMIENTO

FILIALES

DE LA COMISION PRECONGRESO. Es la encargada de proyectar y ejecutar el
programa cientifico a desarrollarse durante el o los dias asignados como el
PRECONGRESO. Este programa serda de complemento al del congreso propiamente
dicho y los temas y la dindmica impuesta serd de conocimiento y elaboracion de
boletines y programas preliminares. Aranceles especiales podran ser considerados
para algunas de las actividades a realizarse.

DE LA COMISION DE TEMAS LIBRES. Es la encargada del manejo de todo lo
relacionado con los trabajos cientificos presentados al congreso en calidad de Tema
Libre. Serd de su incumbencia la promocion de los mismos por los medios mas
convenientes, ofreciendo asesoramiento técnico adecuado. Vigilara la aplicacion de
las normas internacionales en la redaccion de los mismos y fijara fecha limite de su
presentacion. La comisidn hard una evaluacion minuciosa de los trabajos a fin de su
aceptacion o no, pudiendo solicitar la colaboracion de profesionales de reconocida
idoneidad en la tarea. Es la encargada de estudiar y sugerir la modalidad de su
presentacion. Queda a su cargo proponer al C.E. la designacion de las autoridades de
la/ s mesa/ s de presentacion oral y los comentaristas (nacionales y/o extranjeros) de



las sesiones de poster. Los resumenes de los trabajos aceptados seran publicados en
un volumen especial.

Colaborara estrechamente con la comisién de Publicacién. Dara cuenta de su
actuacion al C.E.

DE LA COMISION DE JORNADAS DE ENFERMERIA. Es funcion de la
comision la elaboracion del programa cientifico de la misma, jornada que tiene por
objetivo integrar al evento al estamento que constituye colaborador principal del
pediatra en la atencion y manejo de los nifios y adolescentes. Esta comisién incluira
entre sus miembros a representantes de la rama de enfermeria y buscard la
colaboracion del gremio en los distintos servicios de atencion pediatrica del pais. Al
elaborar su programa mantendra comunicacion con el comité cientifico con el fin de
integrar dentro del mismo a disertantes invitados por éste. Avances del programa se
informara oportunamente al Comité Ejecutivo para su conocimiento y difusién. El
programa final de la Jornada de Enfermeria deberd contemplar la posibilidad de
permitir que los miembros inscriptos al mismo participen en temas afines a su labor,
incluidos dentro del programa del congreso de pediatria.

DE LA COMISION DE PRENSA Y PROPAGANDA. Tendr4 a su cargo todo lo
que signifique promocion del congreso a nivel nacional e internacional, haciendo uso
de los canales de comunicacion de la sociedad (boletines, afiches, revista cientifica)
y otros medios de prensa: oral, escrito y televisivo (radio, periodicos, correo
electrénico, internet). Presentara un plan de trabajo y los presupuestos de aquellas
actividades que lo requieran. Con acuerdo del C.E. podra asumir compromiso con
medios especializados en difusion. De su actuacion dara cuenta al Comité Ejecutivo.

Mantendra informado en forma peridédica a los miembros de la SPP y a los
potenciales interesados en el evento a través de:

a. Boletines de la SPP.

b. Tripticos, en numero de tres por lo menos.

c. Programa preliminar y definitivo del congreso.

d. Otros medios juzgados como convenientes.

DE LA COMISION DE ACTIVIDADES SOCIALES. Tendr4 a su cargo elaborar y
organizar el programa sociocultural paralelo al congreso, habida cuenta de su real
importancia en el éxito del mismo.

Actividades sociales: solicitara presupuestos de servicios para los actos de
inauguracion y clausura, cenas y otros si los hubiere. La supervision del desarrollo de
los mismos es de su competencia.

Actividades Artisticas y Culturales: hara las gestiones para incluir eventos artisticos
y/o culturales de alta calidad dentro del programa del congreso.

Podra constituir una Comision de Damas. De su actuacion dara cuenta al Comité
Ejecutivo.

DE LA COMISION DE AUDIOVISUALES. Es la encargada del manejo de todo lo
relacionado al area audiovisual a ser implementada durante el congreso, por lo que su
labor estara estrechamente ligada al programa elaborado por el C. C. Su presupuesto
sera analizado con la secretaria de Finanzas. Daré cuenta de su actuacion al C.E.



Es funcion de la comision:

a. Hacer un estudio de las salas y de los equipos bésicos para la
trasmision de imagen y sonido para los actos oficiales, asi como
para la correcta presentacién de las comunicaciones cientificas y
desarrollo de los cursos.

b. Organizar una sala para la preparacion, visualizacion y
programacion del material a ser proyectado (diapositivas, power
point y videos).

c. Organizar la recepcion y control del material audiovisual
aportados por los ponentes y ayudarles en el uso de los equipos.

d. Seleccionar la empresa o empresas técnicas que realicen los
montajes, la aportacion de equipos y la asistencia técnica durante
el congreso, asi como la posible grabacion de las sesiones
cientificas que se consideren oportunas.

e. Supervisar antes de cada acto el material audiovisual de las
distintas sesiones y cursos de forma a evitar en lo posible
cualquier inconveniente e igualmente comprobara la
disponibilidad de otros materiales auxiliares como punteros laser,
relojes para control de tiempo, etc.

Recordar que el éxito o fracaso de los congresos dependen en gran medida de la
organizacion cientifica y la calidad de los audiovisuales.

DE LA COMISION DE PUBLICACION. Es funcion de esta comision todo lo relacionado
a la difusion de los temas cientificos tratados en el congreso. Sus miembros son los
encargados de reunir las versiones escritas de los temas a tratarse n las reuniones cientificas
y de lo Temas Libres y responsables de implementa su publicacién en o los medios
acordados por el C.E. (libo, diskette, etc). Tendra especial cuidado en la aplicacion de las
normas internacionales de publicacion. Mantendra fluida comunicacion con el C.C. y la
comision de Temas Libres. De su actuacion dara cuenta al C. E.

DE LA COMISION DE RECEPCION Y HOSPEDAJE. Es la encargada de brindar atencion
a los miembros invitados extranjeros del congreso. Hara un estudio y seleccién de
potenciales lugares de alojamientos. Correra a su cargo la recepcion de los invitados y todo
lo que signifique trasportacion de los miembros desde su arribo hasta el fin del evento,
pudiendo nombrar como colaboradores a personas encargadas de en forma individual de los
mismos (attache). Estudiara la posibilidad de la utilizacion de un sistema de salud para los
participantes. De su actuacién dara cuenta al Comité Ejecutivo.

DE LA COMISION FILIALES. Los presidentes de las filiales conformaran como miembros
este grupo de trabajo, el que tendra por funcion prestar su apoyo al evento promocionando y
estimulando la participacion activa de los miembros de las filiales. En caso de eleccion
durante el afio del congreso de un nuevo presidente en la Filial, éste también integrara la
comision. El C.E. nominara un coordinador.

DE LA FINANCIACION. Los recursos para la organizacion del congreso se obtendran de:
a. de las cuotas de inscripcion establecidas para los miembros titulares y adherentes.
Los miembros socios de la SPP, al dia con la tesoreria, tendran bonificacion.
Podréa establecerse una cuota especial para los médicos de reciente graduacion,
médicos residentes, estudiantes y los titulares de la jornada de enfermeria.



b. De la venta de publicidad y stand comercial.
c. De donaciones y entradas que procedan de otros conceptos siempre que estos no
rifian con la ética.

DE LOS AUSPICIOS. Una vez constituido el C.O. y establecida la fecha de la realizacion
del congreso se hardn las comunicaciones de solicitud de auspicios para el evento,
considerando su importancia como factor de reconocimiento y de promocién. Las notas
serdn cursadas a las Entidades relacionadas con la salud del nifio y del adolescente:
Nacionales (Universidades, Facultades de Medicina y de Enfermeria, Catedras de pediatria,
Hospitales, asociados y entidades cientificas medicas) e Internacionales (O.M.S.,
U.N.I.C.E.F., O.P.S. y otros).

DE LA SECRETARIA DEL CONGRESO. Ser4 la encargada de llevar el registro de todos
los inscriptos e invitados especiales y todo lo relativo a una atencién personalizada
especializada eficiente de los mismos, contando para ello con el personal idoneo. Habilitara
los medios para la inscripcion de miembros, intra congreso. Entregara a cada inscripto el
distintivo con su nombre, el programa del congreso y otros materiales considerados de
ayuda. Dispondra de un eficiente sistema de anuncio de novedades relativas a cambios de
programacion, mensajerias, programa social, objetos perdidos a congresistas, etc.

Debera confeccionar y entregar:

Certificado de concurrencia al Congreso a los miembros titulares y adherentes.
Certificado a los autores de trabajos libres.

Certificados a los disertantes de las presentaciones cientificas.

Certificados a los presidentes, secretarios y coordinadores de las sesiones.
Certificados a los profesionales invitados nacionales y extranjeros.

Certificados a las entidades patrocinantes.

El C.E. podra disponer, si fuere el caso, la contratacion de una empresa dedicada a este tipo
de actividad.

000 T

DE LAS BECAS. Las empresas colaboradoras podran acceder a las mismas en una relacion
que guarde proporcidn a sus aportes y el nimero y destino a adjudicar sera determinado por
el C.E. una vez asegurado la financiacion del evento.

ANEXO

DE LAS PRESENTACIONES CIENTIFICAS
Las modalidades de presentacion seran determinadas por el C.C. pudiendo ser las sefialadas
a continuacion u otras.

CONFERENCIAS: Las conferencias son disertaciones unipersonales, versaran sobre temas
fundamentales y sefialaran progresos, nuevos conocimientos o perspectivas futuras. Estaran
a cargo de un experto calificado, invitado especialmente. A veces se le califica de
MAGISTRAL cuando el expositor es un erudito en la materia. Tendran una duracion de 45
minutos y no seran seguidas de discusion.

Tendra una mesa conformada por el presidente, un secretario y el Expositor.

MINICONFERENCIAS. Las mini conferencias son disertaciones unipersonales, versaran
sobre un tema bien especifico y habitualmente seran de actualizacion.
Tendran una duracién de 25 minutos. No se aceptan preguntas.



Tendra una mesa conformada por el Presidente, un secretario y el Expositor.

PLENARIAS. Las Sesiones Plenarias constituyen el eje central del congreso. Se refieren a
temas que el Comité Cientifico ha considerado de capital importancia para la problemética
pediatrica actual. Participan 4 o 5 expositores, uno o dos de ellos extranjeros.

Tendran una duracion de 90 minutos, de los cuales 10 a 15 minutos estaran destinados a
preguntas.

Tendra una mesa conformada por el Presidente, un coordinador, un secretario y los
expositores.

MESAS REDONDAS: Son verdaderos cursillos de actualizacion acerca de un tema. Los
expositores seran de 3 a 5, escogidos entre expertos. Cada miembro de la mesa debera tratar
en forma individual y sucesiva diferentes aspectos acerca del tema, preparado de antemano y
0 improvisado. Un coordinador enlaza la presentacion de cada ponente y facilita la
comunicacion entre ellos y el auditorio. El coordinador también puede ser ponente.

Tendran una duracion de 90 a 120 minutos de los cuales 10 a 15 minutos se destinaran a
preguntas.

Tendra una mesa conformada por el Presidente, un coordinador, un Secretario y los expertos
escogidos.

SIMPOSIOS (WORKSHOPS): Las diferentes especialidades pediatricas tienen en esta
modalidad su presencia. No es una sesibn monotematica. Un grupo de ponentes,
preferentemente expertos, no mayor de cuatro o cinco, desarrolla en forma individual y
sucesiva diferentes aspectos o temas de la especialidad.

Tendran una duracion de 90 a 120 minutos, debiéndose prever un tiempo dentro del mismo
para las preguntas.

Tendrd una mesa conformada por el Presidente, un coordinador, un Secretario y los
expositores.

SIMPOSIOS SATELITALES: Son sesiones planificadas con el objeto de aprovechar las
experiencias de profesores extranjeros invitados y expositores nacionales, donde se
profundizan los conocimientos en determinados temas pediatricos. Generalmente se realizan
en el horario de almuerzo. No tendran una duracion mayor de 90 minutos, no esta limitado el
namero de participantes y los mismos podran participar con preguntas.

Tendrd una mesa conformada por el Presidente, el secretario, un coordinador y los
expositores.

COLOQUIOS: La sesion se iniciara con la presentacion de los componentes de la mesa y
del tema, a cargo del Coordinador, nombrando al presidente, al secretario y a los expositores
(tres a cinco) segun los cargos que ocupan en la especialidad. Posteriormente se pasara
directamente al debate del tema en cuestion pudiendo el coordinador dar una breve
introduccién del tema en un tiempo maximo de tres minutos. No habra exposicion formal
del tema, presentacion magistral ni proyeccion de material audiovisual. El publico no tiene
participacion verbal directa en el coloquio con preguntas o comentarios, las que si podran
hacerse por escrito y presentadas a la secretaria del salon. El coordinador formulara la



pregunta a uno 0 mas integrantes de la mesa, que, segun su criterio, estén mas relacionados
con el tema para responderla. El coordinador ordenard y estimulard el debate; y, hara
concluir la sesion en la hora estipulada (sesenta a noventa minutos). Tendrd una mesa
conformada por el Presidente, el Secretario, un Coordinador y los expositores.

TEMAS LIBRES: Los trabajos cientificos concluidos durante los dltimos afios podran ser
representados en calidad de Temas Libres.

Los trabajos cientificos de Temas Libres aceptados podran ser presentados de acuerdo a las
siguientes modalidades:

Comunicacion Oral. Cada trabajo dispondrd para su exposicion de un tiempo minimo de
diez minutos adicionales para la discusion. Si se conformaran varias mesas en cada una de
ellas se tratara de incluir, si ello fuere posible, temas afines. Las autoridades de las mesas
deberan conocer con anterioridad los temas a ser representados. Al final el Presidente de la
mesa hara un resumen de las ideas principales que se plantearon y sefialara cuales
constituyen avances en la disciplina. La duracion de las sesiones no serd mayor de 120
minutos. La mesa estara conformada por el Presidente, el secretario y el expositor del
trabajo.

Sesién de Pdster: para estas sesiones se asignara un espacio fisico apropiado y se evitara
otras actividades simultaneas a modo de jerarquizarlas adecuadamente. Tendra una duracion
de dos horas, tiempo durante el cual uno de los autores del trabajo expuesto debera estar
junto al poster. Se seleccionaran temas afines, dentro de lo posible. Sera dirigida por un
presidente y un coordinador quien sera el encargado de ordenar la participacion del publico.

Simposio de Poster: la agrupacion de poster sobre un mismo tema afin que son expuestos en
una zona precisa, donde luego se efectia una discusion dirigida por un presidente y un
coordinador, con la participacion de los autores del poster y el publico.

Los comentaristas de estas sesiones, nacionales y extranjeros, en numero variable de acuerdo
al nimero de trabajos, seran de la especialidad de los temas tratados y al igual que en las
presentaciones orales deberan conocer con anterioridad los temas y podran verter sus
opiniones al completar la presentacién de cada uno de ellos o al final seglin se juzgue
conveniente.

CURSOS: Técnica de ensefianza que tiene como proposito la capacitacion y actualizacion
sobre un tema determinado. Se lleva a cabo con la combinacion de sesiones tedricas de
presentacion oral por parte de uno o varios expertos y sesiones practicas con el desarrollo
manual de las técnicas que comprueben lo expresado tedricamente. Estard a cargo de un
Director asistido por un grupo de instructores especializados en el tema. Su duracién sera de
uno o mas dias siendo el nimero de participantes limitado y con inscripcion anticipada.

REUNION DE EXPERTOS: Son reuniones integradas por especialistas y se refieren a un
tema especifico de la especialidad. Intervienen activamente varios expertos en el tema,
incluso puede invitarse a expertos extranjeros. Un COORDINADOR organiza el trabajo. Se
discute libremente, sin exposiciones previas. Habra libre acceso del auditorio para observar
como trabaja el grupo de expertos, sin intervenir en el mismo. Al finalizar la reunién se
elaborara un documento en el que asentaran las conclusiones.

ALMUERZOS DE TRABAJO: Son reuniones que se realizan con expertos nacionales o
extranjeros. Las mismas tratan de un tema en particular, con una agenda libre en lo que



respecta al tema elegido, en el curso de un almuerzo. El presidente y el coordinador deberan
tener una agenda minima de preguntas que asegure y estimule el intercambio de informacién
y de experiencias entre los diferentes asistentes. EI nimero de participantes sera limitado (no
mas de 20 personas). Es deseable que el Presidente abra esta sesion con la presentacion de
cada uno de los asistentes. Su duracion no serd mayor de 90 minutos.

DE LAS FUNCIONES DE LOS DIRECTIVOS DE MESAS

DEL PRESIDENTE: es quien abre las reuniones cientificas. Si se trata de conferencia
presenta al secretario y al conferencista, mencionando la posicién académica de este ultimo.
El congreso le facilitara la forma en que estos deseen que se los presente. Si se trata de
sesiones plenarias, simposios, coloquios, mesas redondas o almuerzo de trabajo presentara al
coordinador y al o los ponentes en forma general.

DEL COORDINADOR: es el responsable directo del correcto desarrollo de la reunién y del
éxito del mismo. Presenta al secretario y a los ponentes, mencionando la posicion académica
que ocupan. En las sesiones en que estan permitidas las preguntas coordina las mismas.
Debe tener preparada preguntas para dinamizar la sesion cientifica. Al término de la sesion
hard un resumen de la misma.

DEL SECRETARIO: apoya al presidente y al coordinador. Debera contactar con los
ponentes para asegurar su presencia puntual en la sala de sesiones. Igualmente debera tener
los datos para la presentacion de los ponentes nacionales y extranjeros para lo cual la
secretaria del congreso le facilitara la forma en que los mismos deseen ser presentados.
Puede hacer preguntas a los ponentes.

Es directo responsable del cumplimiento estricto de los horarios establecidos.

RECOMENDACION GENERAL

Las PREGUNTAS constituyen un componente enriquecedor de aquellas modalidades de
presentaciones cientificas que las permiten. Los directores de las mesas deben ser los
estrictamente puntillosos para permitir que las mismas tengan lugar. En los locales donde se
desarrollan los eventos se facilitaran microfonos estratégicamente colocados, para permitir
que los asistentes hagan las preguntas en forma oral, cuando ésta es la modalidad permitida.
Este procedimiento permitird la agilidad de las peguntas y la identificacion del que lo
pregunta. Igualmente permite comentarios de los asistentes, ya que es el intercambio de
opinion y de informacion lo que contribuye al progreso de la ciencia. Las preguntas
presentadas en forma escrita seran direccionadas por el encargado de la mesa a los
interlocutores respectivos. Aquellas no contestada dentro del horario de la reunion podra
solicitarlas al expositor valido, en forma personal, terminada la misma.

DE LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS
Son los encargados de dirigir ordenadamente las sesiones. EI nimero y las funciones de los
mismos estaran en relacion a las modalidades elegidas.
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